Ydgaep

direccdo-geral da administragdo
e do emprego publico

Formulario
Comunicagao de contratos de aquisigao de servigos
Artigo 75.° da Lei n.° 82-B/2014, de 31 de Dezembro (LOE 2015)
Portaria n.° 20/2015, de 4 de fevereiro

Instrucoes de preenchimento

Nota inicial:  Preencher apenas os campos em branco do formulario e aqueles onde conste indicagdo
“Obrigatério” a vermelho”

Identificagdo do processo (a preencher por contratagao de servigos)

Campos Instrugdes
N.° Processo A preencher pela entidade recetora dos pedidos.
Data A preencher pela entidade recetora dos pedidos.

Caracterizagao do servigo

Campos Instrugoes

Campo de preenchimento obrigatorio. Introduzir
Cadigo SIOE Codigo SIOE de nove digitos (caso seja necessario,
consulte www.sioe.dgaep.gov.pt).

Campo de preenchimento obrigatério. Introduzir
NIPC numero de identificacdo de pessoa coletiva com nove
digitos.

Campo de preenchimento obrigatério. Selecionar da
lista de valores a sigla do respetivo Ministério de
acordo com a legenda disponivel (Nota: na referida
Ministério lista constam situagdes de tutela conjunta — mais do
que um Ministério em simultdneo — para 0s servigos
em que tal acontega. Ex: Autoridade de Gestdo do
Programa Operacional do Potencial Humano).

Campo de preenchimento obrigatério. Identificagéo

Servigo completa do servigo.
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Despacho
Campo Instrugoes
Despacho A preencher pela entidade recetora dos pedidos.
Campo Instrugoes
N.° de processo/contrato A preencher pela entidade recetora dos pedidos.

Modalidade de relagao contratual

Campos Instrugoes
: Campo de preenchimento obrigatorio. Identificar tipo
Tipo . : .
de contrato de acordo com lista de valores disponivel.
Obrigatorio preencher apenas no caso de ter
selecionado a opgao “Outras aquisi¢des de servigos”
Qual? . n )
no campo anterior. Identificar o tipo de contrato
celebrado (espaco de 255 caracteres).
Contrato
Campos Instrugoes
: Campo de preenchimento obrigatorio. Escolher a
Tipo x . . .
opgéo da lista de valores disponivel.
Campo de preenchimento obrigatério. Identificar a
Objeto area do objeto do contrato de entre a lista de valores
disponivel.
Descrigéo Apresentacao sintética do objeto do contrato.
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Vigéncia do contrato em dias Indicar nimero de dias de vigéncia contratual.

Procedimento de Contratagao Publica

(Valor global)

Campos Instrugoes

Escolher o tipo de procedimento a aplicar de entre a

Tipo procedimento lista de valores disponivel.

Indicar, justificadamente, a razd&o da opgao

Justificagéo tipo procedimento : . ,
selecionada na célula anterior.

Ultimo ano c/reducdo | Campos de preenchimento obrigatério com of(s)

(s/IVA) valor(es) global(is) pago(s) pelo(s) contrato(s)
Valor global contratual anterior(es) com idéntico objeto e/ou contraparte, caso
antigo Outro ano clredugio exista(m), E>or ano. Sel nao tiver(em) existido, os
campos terdo de ser validados, preenchendo-se com

(s/lVA) e

Campo de preenchimento obrigatério. Este campo tem
nota de ajuda onde é referido que ‘“tratando-se de
parecer genérico, o0 valor ndo pode ser superior a
Valor global contratual novo (s/IVA) 5.000,00 € anuais”. Se for preenchido com montante
superior, serd perguntado ao utilizador se pretende
continuar, ficando o campo assinalado a vermelho em
caso de resposta afirmativa.

Campo de preenchimento automatico destinado ao
calculo do montante de reducao global alcangada em
Montante da redugao global alcan¢ada funcdo dos valores indicados nos campos “Valor
global contratual antigo’-“Ultimo  ano  c/reducéo

(s/IVA)” e “Valor global contratual novo (s/IVA)”.

Campo de preenchimento automatico destinado ao
calculo da percentagem de redugéo global aplicada
Percentagem redug&o global aplicada em fungdo dos valores indicados nos campos “Valor
global contratual antigo™“Ultimo ano  c/redugéo
(s/IVA)” e “Valor global contratual novo (s/IVA)”. Os

calculos sdo efetuados com arredondamento as
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centésimas.
) s/reversio N’estes campos s&@o apresentadas dois tipos de
Percentagem da redugéo calculo de percentagens, sem reversdo ou com
global devida reversao (artigo 4.° da Lei n.° 75/2014 de 12 de
clreversao setembro).

Campo de preenchimento obrigatorio nos casos em
que no ano o prestador tenha mais do que um
contrato.

Indicar o valor total dos montantes das prestagbes de
servico do mesmo prestador que sejam objeto de
comunicagao. Este campo tem nota de ajuda onde é
referido que “tratando-se de parecer genérico, o valor
nao pode ser superior a 5.000,00 € anuais”. Se for
preenchido com montante superior, sera perguntado
ao utilizador se pretende continuar, ficando o campo
assinalado a vermelho em caso de resposta
afirmativa.

Total anual do prestador

Campo de preenchimento obrigatério. Indicar a
percentagem total de reducdo dos montantes
agregados (englobados) das prestagdes de servigo do
mesmo prestador que sejam objeto de comunicag&o.
Se inexistente, o campo devera ser validado,
preenchendo-se com “0”.

Reducao por agregacao prestador

Procedimento de Contratagao Publica
(Valor mensal)

Nota: Estes campos s6 estdo disponiveis para preenchimento (em branco) quando selecionada a op¢ao "Avenga”
no campo “Tipo” de “Modalidade de relacdo contratual”

Campos Instrugoes

Valor mensal contratual ultimo ano c/redugao

_ Campos de preenchimento obrigatério, caso se
antigo (s/IVA)

verifique existéncia de valores/contratos. Se néo
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outro ano c/redugéo tiver(em) existido, os campos deverdo ser validados,
(s/IVA) preenchendo-se com “0”,

Campo de preenchimento obrigatério. Este campo tem
nota de ajuda onde é referido que “tratando-se de
parecer genérico, 0 valor ndo pode ser superior a
Valor mensal contratual novo (s/IVA) 5.000,00 € anuais”. Se for preenchido com montante
superior, sera perguntado ao utilizador se pretende
continuar, ficando o campo assinalado a vermelho em
caso de resposta afirmativa.

Campo de preenchimento automatico destinado ao
calculo do montante de redug@o mensal alcangada em
Montante da redu¢do mensal alcangada funcdo dos valores indicados nos campos “Valor
mensal contratual antigo (s/IVA) e “Valor mensal
contratual novo (s/IVA)”.

Campo de preenchimento automatico que calcula o
montante correspondente @ percentagem mensal em
funcdo dos valores indicados nos campos “Valor
mensal contratual antigo (s/IVA) e “Valor mensal
contratual novo (s/IVA)". Os calculos séo efetuados
com arredondamento as centésimas.

Percentagem reducdo mensal aplicada

s/reversio Nestes campos sdo apresentadas dois tipos de

Percentagem da redugéo calculo de percentagens, sem reversdo ou com

mensal devida reversdo (artigo 4.° da Lei n.° 75/2014 de 12 de
c/reverséo setembro).

Reduzido com pareceres de dois anos anteriores Obrigatorio preencher no caso previsto nos n.°s 9 e 10
c/reducéo (Valor igual ou inferior ao ano da ultima do artigo 75.° da LOE 2015. Se n&o verificado, devera
redugdo)/Renovagao de contrato ja reduzido ser validado com “_”

Identificagdo da contraparte

Campos Instrugoes

Indicar designagédo do prestador de servigos (espago

Denominagao/Nome de 100 caracteres).

NIPC/NIF Introduzir numero de identificacdo fiscal ou nimero de
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identificacdo de pessoa coletiva com nove digitos.

Escolher o tipo de entidade de entre a lista de valores

Tipo de entidade disponivel.

Verificagao de inexisténcia de trabalhadores em situagao de requalificagao

SIN Campo de preenchimento obrigatério. Escolher uma
das opgdes da lista de valores disponivel. Se “Sim”,

tem de ser enviado documento respetivo por correio
eletronico aquando do envio do pedido. Se “N&o”,
devera ser justificado (artigo 265.° da LTFP e Portaria
n.° 48/2014, de 26 de fevereiro). A verificagdo da
inexisténcia podera ser objeto de apreciagao oficiosa,
em qualquer fase do procedimento, havendo lugar a
convalidagdo do pedido no procedimento de
mobilidade aplicavel, no caso de existéncia.

Anexar documento

Cabimento

Escolher uma das opgdes da lista de valores

SN disponivel. Se “Sim” anexar documento

Anexar documento, seguindo as instrugdes constantes

Anexar documento . . e
em “Anexar ficheiro como objeto”.

Nota final: O formulério podera ser enviado logo que a ultima célula deixe de ter fundo vermelho e a mengéo “O
formulario ndo esta em condigées de ser submetido pois contém campos de preenchimento obrigatério que estao
vazios ou contém erros de preenchimento”.

6/6

Praca do Comercio, Ala Oriental, 2° Piso, 1149-005 LISBOA — TELEF.: +351 21 391 53 00 — FAX: +351 21 390 01 48 - www.dgaep.gov.pt — geral@dgaep.gov.pt



