Ydgaep

direccdo-geral da administragdo
e do emprego publico

Formularios

Pedido de parecer para celebragao/renovagao de contrato de prestagao de servigos

Artigo 73.° da Lei n.° 83-CB/2013, de 31 de Dezembro (LOE 2014)

Portaria n.° 53/2014, de 3 de margo

Instrucoes de preenchimento

Notas: Preencher apenas os campos em branco do formulario

Identificagao do processo

Campos

Instrugées

N.° Processo

A preencher pela entidade recetora dos pedidos.

Data

A preencher pela entidade recetora dos pedidos.

Caracterizagao do servigo

Campos

Instrugées

Ministério

Campo de preenchimento obrigatdrio. Selecionar da
lista de valores a sigla do respetivo Ministério de
acordo com a legenda disponivel (Nota: na referida
lista constam situagdes de tutela conjunta — mais do
que um Ministério em simultdneo — para 0s servigos
em que tal aconteca. Ex: Autoridade de Gestdo do
Programa Operacional do Potencial Humano).

Servigo

Campo de preenchimento obrigatério. Identificagéo
completa do servigo.

Caodigo SIOE

Campo de preenchimento obrigatorio. Introduzir
Codigo SIOE de nove digitos (caso seja necessario,
consulte www.sioe.dgaep.gov.pt).

NIPC

Campo de preenchimento obrigatorio. Introduzir
numero de identificacdo de pessoa coletiva com nove
digitos.
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Caracterizagao do pedido

Campos Instrugdes

Campo de preenchimento obrigatério. Selecionar de
Tipo de pedido entre as opgdes disponiveis na lista de valores a
pretendida.

Preencher obrigatoriamente caso tenha havido
N.° do (s) processo (s) anterior(es) contratos anteriores com o mesmo objeto e ou
contraparte, submetidos a parecer

Preencher obrigatoriamente caso tenha havido
Despacho(s) SEAP n.%(s) contratos anteriores com o mesmo objeto e ou
contraparte, submetidos a parecer

Campo de preenchimento obrigatorio. Identificar tipo
Modalidade contratual de contrato a celebrar de acordo com lista de valores
disponivel.

Campo de preenchimento obrigatorio. Identificar tipo
de atividade de acordo com lista de valores disponivel.
Tipo de atividade Se a opgéo for “Outro” sera aberto o campo “Qual?”
devendo, entdo, ser indicado o tipo de atividade em
causa.

Obrigatorio preencher apenas no caso de ter
selecionado a opgdo “Outro” no campo “Tipo de
atividade”  (espago de 2500  caracteres,
aproximadamente 'z pagina A4).

Qual?

Campo de preenchimento obrigatdrio. Identificar tipo
de atividade de acordo com lista de valores disponivel.
Area de atividade Se a opgéo for “Outra” sera aberto 0 campo “Qual?”
devendo, entdo, ser indicado o tipo de atividade em
causa.

Obrigatorio preencher apenas no caso de ter
selecionado a opgdo “Outra’ no campo “Area de
atividade”  (espago de 2500  caracteres,
aproximadamente %z pagina A4).

Qual?

Descrigédo da atividade a contratar

Campo de preenchimento obrigatério. Detalhar
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atividade  (espagco  de 4500

aproximadamente 1 pagina A4).

caracteres,

Fundamentagdo da contratagéo externa (auséncia de
subordinagéo juridica/inconveniéncia de RJEP)

Campo de preenchimento obrigatério. Demonstrar que
esta em causa a execugdo de trabalho auténomo
eque se mostra inadequado 0 recurso a qualquer das
modalidades de RJEP.

(espago de 4500 caracteres, aproximadamente 1
pagina A4).

Data de inicio/Data de fim

Preencher datas com formato determinado (DD-MM-
AAAA).

Durag&o em dias

Campo de preenchimento obrigatério. Indicar nimero
de dias de execucao do contrato

Verificada a inexisténcia de trabalhadores em situagéo
de requalificagao aptos para o desempenho das
fungdes subjacentes a presente contragao

Campo de preenchimento obrigatério. Escolher uma
das opgdes da lista de valores disponivel. Se “Sim”,
tem de ser enviado documento respetivo por correio
eletronico aquando do envio do pedido. Se “N&o”,
devera ser justificado (artigo 24.° da Lei n.° 80/2013,
de 28 de novembro, e Portaria n.° 48/2014, de 26 de
fevereiro). A verificagdo da inexisténcia podera ser
objeto de apreciagdo oficiosa, em qualquer fase do
procedimento, havendo lugar & convalidagdo do
pedido no procedimento de mobilidade aplicavel, no
caso de existéncia.

Valor do contrato anterior (caso tenha existido, com idéntico objeto e ou contraparte)

Campos

Instrugdes

Contratos anteriores em 2012 e 2013

Campo de preenchimento obrigatorio assinalando
contratos em 2012 e/ou 2013, se existirem.

Valor global do contrato anterior (sem IVA)

Campo a preencher com o valor global pago pelo
contrato anterior com idéntico objeto e/ou contraparte.

N.° de renovagdes no ano de referéncia

A preencher s6 no caso do contrato anterior ter sido
objeto de uma ou mais renovagdes.

Valor mensal (sem IVA)

Sé preencher com o valor mensal do contrato anterior
no caso de ter escolhido “Avenga” no Campo
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“Modalidade contratual’.

Preencher com uma das opgdes da lista de valores

Com redugao disponivel.

Valor do atual contrato e redugao remuneratoria

Campos Instrugoes

Valor global do contrato (sem IVA) Campo de preenchimento obrigatorio.

Preenchimento obrigatério no caso de ter escolhido

Valor mensal do conirato (sem IVA) ‘Avenca” no Campo “Modalidade contratual”.

Campo de preenchimento automatico destinado ao
calculo da percentagem de reducdo a aplicar em
funcdo dos valores indicados nos campos “Valor do
contrato anterior”, “Valor global do contrato” e “Valor
global do contrato (sem IVA)”, ou dos campos “Valor
mensal” e “Valor mensal do contrato (sem [VA)” no
Percentagem (%) de redugdo devida/aplicada caso de avenca. Neste campo sdo apresentadas duas
percentagens, correspondendo a da zona superior da
célula a percentagem de reducédo devida e a da zona
inferior @ aplicada pelos servigos (célula vermelha
significa que a reducdo apresentada ficou aquém da
imposta por_lei). Os calculos sdo efetuados com
arredondamento as centésimas.

Campo de preenchimento automatico que calcula o
Montante da redugao alcangada montante correspondente a percentagem aplicada
pelos servigos.

Indicar o valor global anual de redugdo no caso de
nao ser aplicavel a reducdo por comparagdo, mas
terem existido varios contratos com objeto diferente,
celebrados com o mesmo prestador de servigos, no
ano corrente.

Redugao por agregagao/mesmo prestador/varios
contratos de objeto diferente/somatério anual

Indicar o motivo da ndo aplicagao de reducado, quando

Reducao remuneratdria ndo aplicavel/Justificagao . . . ,
seja 0 caso, de entre a lista de valores disponivel.

4/5

Praca do Comercio, Ala Oriental, 2° Piso, 1149-005 LISBOA — TELEF.: +351 21 391 53 00 — FAX: +351 21 390 01 48 - www.dgaep.gov.pt — geral@dgaep.gov.pt



Ydgaep

direccdo-geral da administragdo
e do emprego publico

Declaragéo de cabimento orgamental

Escolher uma das opgdes da lista de valores
disponivel. Se “Sim”, tem de ser enviado documento
respetivo por correio eletrénico aquando do envio do
pedido.

Justificagéo para variagao de quantidade (valor
unitario de referéncia, redugéo proporcional e calculos
demonstrativos)

Justificar eventuais variagdes no volume de atividade
a contratar relativamente a contrato anterior (exemplo:
situagbes em que a reducdo do valor do contrato seja
feita pelo valor unitario dos atos a praticar, mas em
que se verifica um aumento da quantidade de atos a
prestar (espago de 4500 caracteres,
aproximadamente 1 pagina A4).

Tipo de procedimento (Codigos dos Contratos

Escolher o tipo de procedimento a aplicar de entre a

Publicos) lista de valores disponivel.
Caracterizagdo da contraparte
Campos Instrugoes
Identificagéo Indicar designagéo do prestador de servigos.

Introduzir numero de identificacdo fiscal ou nimero de

NIF/NIPC o . .
identificacdo de pessoa coletiva com nove digitos.
Escolher o tipo de entidade de entre a lista de valores
disponivel, onde se inclui a opg¢ao “Nao determinado’,

Tipo de entidade a utilizar apenas nas situagbes em que sé havera

determinacdo da contraparte apds realizagdo do
procedimento aplicavel.
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