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- Balanco Social 2025 -
Instrucées de download do ficheiro e posterior envio a DGAEP
do Balanco Social 2025 em Excel
Proceder a criacao de uma pasta com o nome BalancoSocial2025.
Proceder de seguida ao download do ficheiro

BalancoSocial2025_sigladoministerio_sigladaentidade_codigoSIOE.zip, disponivel em
www.dgaep.gov.pt.

Guardar o ficheiro
BalancoSocial2025_sigladoministerio_sigladaentidade_codigoSIOE.zip na pasta criada
no ponto 1.

Descompactar o ficheiro
BalancoSocial2025_sigladoministerio_sigladaentidade_codigoSIOE.zip.

Para tal, com o botao do lado direito do rato, selecionar a opcao do menu Open with
WinZip e extrair o ficheiro para a pasta criada no ponto 1.
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5. Resultara assim, a criacao do ficheiro Excel

Ambiente de trabalho > Balanco Social >

) = W Tl Ordenar = Ver ~ & Extrair tudo es
Nome ) Data de modificacdo Tipc
p' | BalancoSocial2025_sigladoministerio_sigladaentidade_codigoSIOE.xlsx 30/12/2025 12:16 Folh
= BalancoSocial2025_sigladoministerio_sigladaentidade_codigoSIOE.zip 30/12/2025 12:03 Pasti

6. Proceder ao respetivo preenchimento do ficheiro
Para efeitos de validacdao com o SIOE relembra-se que a informacao inserida no SIOE

pode ser exportada, apés autenticacdo do utilizador.

7. Renomear o ficheiro
BalancoSocial2025_sigladoministerio_sigladaentidade_codigoSIOE.xlsx com a respetiva
sigla do ministério e da entidade.

(=] BalancoSoci; b
Movo
Irnprimir
Abrir com...

% Analisar com Panda for Desktops
Partilhar com k
Restaurar versdes anteriores

Enviar para 3
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Copiar

Criar atalho
Eliminar

Mudar o nome

Exemplo: BalancoSocial2025_MF_DGAEP_054300000.xIsx
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8. Efetuar a compactacao do ficheiro
Para tal, selecionar o ficheiro com o botao do lado direito do rato e escolher a opcao do

menu Enviar para, seguida da opcao Pasta comprimida (zipada).

|Z_|’|Ba|anc050cial201’ ST
Abrir

MNovo
Imprimir
Abrir com...

Analisar com Panda for Desktops

Partilhar com 3

Restaurar versdes anteriores

Enviar para ¥ | Bl Ambiente de trabalho (criar atalho)
Cortar | Destinatario de correic
. 3 Documentos
Copiar
1, Pasta comprimida (zipada)

9. Proceder, por fim ao envio do ficheiro referido no ponto anterior para o endereco de
correio eletronico planeam.rhs@dgaep.gov.pt

Obrigado pela colaboracao.
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