Orientacao Técnica n.© 04/DGAP/2004

Interpretacdo do art.© 32.°© do Decreto-Lei n.© 135/99, de 22 de Abril,
alterado pelo Decreto-Lei n.© 29/2000, de 13 de Marco.

O Decreto-lei n.© 135/99, de 22 de Abril, estabeleceu um conjunto de medidas de
desburocratizardo e simplificacdo de procedimentos, tendentes a modernizacdo da
Administracao Publica.

Sendo tal diploma aplicavel a todos os servicos e organismos da Administracdo
Central, Local e Regional, bem como aos Institutos Publicos, os mesmos deverao
orientar a sua accdo de acordo com principios nele consagrados, como sejam, de
qualidade, de protec¢do da confianca, de comunicacdo eficaz e transparente, de
simplicidade, de responsabilidade e de gestdo participativa, tendo sempre presente
que a Administracdo Publica existe para servir o cidaddo.

O conjunto de medidas estabelecido da especial enfoque as areas de acolhimento e
atendimento dos cidaddos em geral e dos agentes econémicos em particular, da
comunicacdo administrativa, da audicdo dos utentes e do sistema de informacao
para a gestéo.

De entre todos os procedimentos consagrados no diploma, importa relevar os
previstos no art.° 32.°, pelo que tendo em vista a necessaria adop¢do de um
critério uniforme na sua execucgao, cumpre transmitir a seguinte orientacao:

e A instrucdo de processos administrativos graciosos, entre 0s quais se
incluem os relativos aos concursos para recrutamento e seleccdo de pessoal
na Administracdo Publica, processa-se, quando seja caso disso, mediante a
apresentacdo de simples fotocopias de documentos originais ou
autenticados.

e Existindo fundadas dudvidas sobre o conteddo e/ou autenticidade de tais
fotocopias, os servicos da Administracdo Publica, apesar de obrigados a
recepcionar o documento em causa, poderdo exigir, num prazo fixado em
periodo nao inferior a cinco dias Uteis, que seja apresentado o documento
original ou autenticado para a necessaria conferéncia. Na sequéncia da
mesma, e perante a conformidade com o original ou o autenticado, devera o
funcionario apor a sua rubrica na fotocépia, declarando a sua conformidade
com aqueles.

e Por outro lado, se o documento original ou autenticado solicitado constar de
arquivo de servi¢co publico, pode o dirigente daquele apor a sua assinatura
na fotocépia, declarando a conformidade da mesma.

O reconhecimento das fotocdépias nos termos atras referidos confere-lhes
unicamente valor no &mbito do processo para o qual foram presentes, carecendo de
confianca publica, certeza que o Estado atribui, entre outros documentos, as
certiddes (fé publica).
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